
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CoWorking Laon est un service proposé par :  
 
Business Factory, SAS au capital de 1 000 Euros, inscrite au RCS de Saint-Quentin sous le numéro 989 854 310 
Siège social : 1 place Saint Julien 02000 Laon 

 
DOSSIER DOMICILIATION 

 
Pour préparer le contrat de domiciliation, merci de compléter le dossier suivant et de fournir 
l’ensemble des documents demandés. 
 
Si le dossier n’est pas complet, nous ne pourrons pas préparer le contrat. 
 
 
Liste des documents à remplir par le client :  
 

• Fiche de renseignements 
 
Liste des documents à fournir :  
  

• Extrait KBIS (Si la société est existante) 
• Copie des statuts de la société 
• Copie des documents d’identité du représentant légal ou des représentants légaux de la 

société 
• Justificatif de domicile de l'adresse personnelle du représentant légal ou des 

représentants légaux de la société 
• RIB 

 
 
A la réception du dossier dument complété, nous établirons le contrat de domiciliation 
comprenant :  
 

• Le contrat 
• L’attestation sur l’honneur pour les services fiscaux 
• L’attestation sur l’honneur pour l’URSSAF 
• L’autorisation de réexpédition postale simple 
• La délégation de pouvoir 

 
 
Une fois le contrat signé et après l’encaissement des frais de dossier et du premier mois de 
redevance, une attestation de domiciliation pour vos démarches administratives vous sera 
fournie avec notre KBIS. Nous vous ferons également signer une procuration postale et le 
mandat de prélèvement SEPA. 
 
La société BUSINESS FACTORY se réserve le droit sans justification de ne pas donner suite 
à une demande de domiciliation. 
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FICHE DE RENSEIGNEMENTS 
 
Choix de l’offre (cochez la case correspondante) :  
 

Basic (35 € HT / mois)  
Plus (60 € HT / mois)  

 
La domiciliation concerne (cochez la case correspondante) :  
 

Le siège social  
Un établissement secondaire  

 
Date souhaitée de début de la domiciliation : Le …… / …… / …………  
 

Nom de la société (Raison sociale) 
 

 

Nom commercial 
 

 

SIRET (si existant) 
 

 

Activité de la société 
 

 

Prénom et nom du ou des responsables 
légaux.  
 
Merci d’indiquer le nom du signataire 
 
 

 

Numéro de téléphone personnel 
 

 

Numéro de téléphone professionnel 
 

 

Email personnel 
 

 

Email professionnel 
 

 

Adresse postale personnelle 
 

 

Adresse de réexpédition (si offre plus) 
 

 

 


